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ESTATAL TLAXCALA

Introduccion:

DEPARTAMENTO DE
PLANEACION Y EVALUACION

PLAN ANUAL DE TRABAJO DE ARCHIVO

(P.A.D.A. 2022)

En el cumplimento de las actividades archivisticas, a
través la ejecucion de la Gestion Documental, vy
atendiendo que el Sistema Estatal de Desarrollo Integral
de la Familia estd iniciando una nueva administracién, asi
como, cambio de Titulares de las diferentes Areas, y como
Sujeto Obligado, se tiene como objetivo prioritario, crear
un Grupo Interdisciplinario en base al Articulo 50 de la
L.G.A.- “En cada Sujeto Obligado deberad existir un Grupo
Interdisciplinario, siendo un Equipo de Profesionales de la
misma Institucion, integrado por los Titulares.

Calle José Ma. Morelos 4, Centro, C.P. 90000 Tlaxcala, Tlax. Tel. 246 465 04 40 Ext. 210




D I I DEPARTAMENTO DE

\AJE ESTATAL TLAXCALA | PLANEACION Y EVALUACION

El  Grupo Interdisciplinario coadyuvard con la
implementacién, andlisis y seguimiento de los
instrumentos que establezcan los valores documentales,
la vigencia de conservacion, la disposicion de los
documentos generados o recibidos en las diferentes dreas
de la Institucion, asi como estructurar, validar y actualizar
el Cuadro de Clasificacion Archivistica, con el propdsito
de ordenar los documentos de archivo dentro de los
espacios fisicos, que ocuparan para su conservacion
temporal o definitiva.

Objetivos:

e Actualizar el levantamiento de la conformacién del
Grupo Interdisciplinario, como eje de seguimiento a la
Gestion Documental.

e Aprobacién y validaciéon de un cuadro de clasificacion
que, como sujetos obligados, nos permita la
organizacion de los documentos de archivo, a partir
de una estructura légica que guarde estricto apego a
las funciones y atribuciones del Sujeto Obligado.
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e Establecer instrumentos que permitan una guia de
control y resguardo de los archivos, facilitando el
cumplimiento de la transparencia.

El Grupo Interdisciplinario de SEDIF serd integrado por los
Titulares de las siguientes Areas:

e Direccion de Planeacion, Evaluacion y
Administracion.

e Departamento de Planeacion y Evaluacion.

e Procuraduria de la Defensa a Ninas, Ninos vy
Adolescentes.

e Oficina de Tecnologias de la Informacion vy
Comunicacion.

e Departamento de Asistencia Alimentaria y Nutricion.

e Departamento Especializado contra la Violencia
Familiar.

e Departamento de Atencién a Poblacién en Situacion
de Vulnerabilidad.
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Asi mismo, se conformard el Sistema Institucional de
Archivo que lo intfegraran Oficialia de Partes y los enlaces
que proponga cada Departamento de esta Institucion.

Actividades:

e EIl Grupo Interdisciplinario de Archivo, tendrd
reuniones cuatrimestrales (sesiondndose de forma
extraordinaria de ser necesario) de acuerdo al
siguiente calendario:

CALENDARIO DE SESIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DE
SEDIF.

Levantamiento de Acta de Constitucidon | 28 de Febrero de 2022
del Grupo Interdisciplinario.

Primera Sesion. 04 de Abril de 2022
Segunda Sesion. 07 de Julio de 2022
Tercera Sesion. 10 de Octubre 2022

e Seguimiento y actualizacién en la implementacién del
Cuadro General e Instrumentos Archivisticos:
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» Fichas Técnicas de Valoracion.
» Catdlogo de Disposicion.
» Guia Simple de Archivo.

Estrategias:

v  Coordinacién con los responsables de las dreas
operativas, y la homogenizacion sobre valores
documentales, con base a las diferentes necesidades
de archivo.

v’ Se realizardn periédicamente visitas a las dreas
productoras de la documentacién para Validacion,
Clasificacién, Etiquetado y la implementacion de los
Instrumentos Archivisticos en cada uno de los plazos
de conservacion.

v En coordinacién con los enlaces, se implementardn y
valorardn cada uno de los ciclos vitales de los
archivos.

v El Grupo Interdisciplinario y la Direcciéon de
Planeacién, Evaluacién y Finanzas, asignardn a cada
Departamento un espacio para la realizacion de
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traslados  primarios de archivo, realizando

previamente una minuciosa validacion.

LIC. JORGE POLVO CUATIANQUIZ
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL SISTEMA ESTATAL DIF
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